
«Ενίσχυση των Ψηφιακών Δεξιοτήτων του Προσωπικού του Πανεπιστημίου Κρήτης» 
 

ΜΗΝΑΣ 
ΤΙΤΛΟΣ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟ ΜΕΡΑ ΩΡΑ 

ΜΑΙΟΣ 2026    

Τρίτη 26/5 1:00-3:00 μ.μ. Ψηφιακές Υπηρεσίες & 
Εργαλεία 

VPN, WIFI, REMOTE DEKTOP, ΨΗΦΙΑΚΕΣ ΥΠΟΓΡΑΦΕΣ, UOC 
BOX, UOC TRANSFER κ.α. 

Πέμπτη 28/5 1:00-3:00 μ.μ. Εφαρμογή Υποβολής 
Αιτήσεων σε Προγράμματα 
Μεταπτυχιακών σπουδών 
(ΕΥΑ) 

ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ ΑΝΑ ΕΙΔΟΣ ΧΡΗΣΤΗ 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ – ΑΞΙΟΛΟΓΗΤΗΣ - ΥΠΟΨΗΦΙΟΣ 

ΑΝΟΙΓΜΑ ΚΥΚΛΟΥ ΑΙΤΗΣΕΩΝ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΙΤΗΣΕΩΝ 
ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΕΠΙΤΥΧΟΝΤΩΝ ΣΤΟ UNITRON 

    

ΙΟΥΝΙΟΣ 2026    

Τρίτη 2/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 1) ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ 
ΣΥΝΔΕΣΗ & ΠΡΟΣΒΑΣΗ ΣΤΟ UNITRON & ΣΤΟ EDUPORTAL 
ΓΡΑΜΜΗ ΕΡΓΑΛΕΙΩΝ ΣΤΗΝ ΚΟΡΥΦΗ ΤΗΣ ΣΕΛΙΔΑΣ 
ΑΡΙΣΤΕΡΟ ΜΕΝΟΥ 
ΕΡΓΑΣΙΑ ΣΤΟ GRID 

Πέμπτη 4/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 2) ΠΡΟΣΩΠΑ & ΠΡΟΣΩΠΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
ΙΔΡΥΜΑΤΙΚΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΣ + USERNAME 
ΦΟΙΤΗΤΕΣ - ΔΙΔΑΚΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
GRIDS & ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΟΙΤΗΤΩΝ 

Τρίτη 9/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 3) ΠΑΡΑΜΕΤΡΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
ΓΕΝΙΚΑ – ΣΧΟΛΕΣ – TMHMAΤΑ – ΦΟΙΤΗΤΕΣ - ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΑ ΣΠΟΥΔΩΝ - 
ΠΕΡΙΟΔΟΙ - ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ 

ΡΥΘΜΙΣΕΙΣ 
ΤΟΠΙΚΕΣ - ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ – ΤΜΗΜΑΤΟΣ - ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ ΣΠΟΥΔΩΝ 

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΣΠΟΥΔΩΝ (ΠΣ) 
ΒΑΣΙΚΕΣ ΕΝΝΟΙΕΣ 

Πέμπτη 11/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 4) ΜΑΘΗΜΑΤΑ 
ΜΑΘΗΜΑ ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΟΥ ΕΤΟΥΣ - ΜΑΘΗΜΑΤΑ ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ 
ΣΠΟΥΔΩΝ 

ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΕΝΑΡΞΗΣ 
Η ΣΕΙΡΑ ΤΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΕΝΑΡΞΗ ΤΟΥ ΑΚΑΔΗΜΑΪΚΟΥ ΕΤΟΥΣ ΚΑΙ 
ΤΟΥ ΕΞΑΜΗΝΟΥ 

Τρίτη 16/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 5) ΔΗΛΩΣΕΙΣ 
ΔΗΛΩΣΕΙΣ WEB - ΜΑΖΙΚΕΣ & ΑΤΟΜΙΚΕΣ ΔΗΛΩΣΕΙΣ - ΔΗΛΩΣΕΙΣ ΣΕ 
ΕΜΒΟΛΙΜΗ ΠΕΡΙΟΔΟ - ΔΗΛΩΣΕΙΣ ΓΙΑ ΑΝΑΒΑΘΜΟΛΟΓΗΣΕΙΣ/ΒΕΛΤΙΩΣΕΙΣ 

Πέμπτη 18/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 6) ΕΞΕΤΑΣΕΙΣ 
ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΟΥ - ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΗ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑΣ - ΑΠΑΛΛΑΓΗ – 
ΚΑΤΟΧΥΡΩΣΗ - ΒΕΛΤΙΩΣΗ – ΑΝΑΒΑΘΜΟΛΟΓΗΣΗ - ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ 
ΤΕΛΕΥΤΑΙΑΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ 

Τρίτη 23/6 1:00-3:00 μ.μ. Εργαλεία Ηλεκτρονικής 
Αλληλογραφίας 

WEBMAIL 
MAIL CLIENTS ΟΠΩΣ THUNDERBIRD 

Πέμπτη 25/6 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 7) ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ 
ΕΡΓΑΣΙΑ – ΠΡΟΟΔΟΣ ΜΕΣΑ ΣΕ ΜΑΘΗΜΑ 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΔΙΔΑΚΤΡΩΝ ΣΤΟ UNITRON 

Τρίτη 30/6 1:00-3:00 μ.μ. Εισαγωγή στα εργαλεία της 
Microsoft 

DELOS365, FORMS, COPILOT κα 

    

ΙΟΥΛΙΟΣ 2026    

Πέμπτη 2/7 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 8) ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΕΙΣ 
ΜΕΡΙΚΗ ΦΟΙΤΗΣΗ 
ΚΙΝΗΤΙΚΟΤΗΤΑ ΦΟΙΤΗΤΩΝ 
ΠΑΡΑΤΑΣΗ ΣΠΟΥΔΩΝ & ΔΙΑΓΡΑΦΕΣ τ. ν. 4957/2022 

Τρίτη 7/7 9:00-14:00 μ.μ ΣΗΔΕ  
Εισαγωγή στο ΣΗΔΕ (DocuTracks) 
Διαχείριση Ομάδων Υπηρεσιών 
Αλλαγή καθηκόντων Προϊσταμένου 
«Ανάληψη Υπογραφής» Σχεδίου ως 

Προϊστάμενος/Διευθυντής 
Ανάρτηση εγγράφου σε ΔΙΑΥΓΕΙΑ ή ΚΗΜΔΗΣ 



   Δημιουργία, χρέωση-κοινή χρήση, επεξεργασία 
Υποθέσεων (Ροών) 

Διαφορές ανάμεσα σε ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ, ΓΝΩΣΤΟΠΟΙΗΣΗ & 
λοιπές διαθέσιμες "Ενέργειες" 

Δέσμευση ενός ή και περισσότερων αριθμών 
πρωτοκόλλου μαζικά, για μελλοντική χρήση 

Ακύρωση εγγράφου όταν η ενέργεια «Διαγραφή» δεν 
είναι διαθέσιμη 

Αντιστροφή τύπου εγγράφου (εισερχόμενο-εξερχόμενο) 

Πέμπτη 9/7 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 9) ΣΗΜΕΙΩΣΕΙΣ ΣΤΟΝ ΦΟΙΤΗΤΗ 
ΙΣΤΟΡΙΚΟ ΦΟΙΤΗΤΗ 
ΦΑΚΕΛΟΣ ΦΟΙΤΗΤΗ 
ΛΟΙΠΑ 

ΠΟΙΝΕΣ - ΑΠΟΥΣΙΕΣ – ΣΤΑΤΙΣΤΙΚΑ - ΤΡΙΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ κ.α. 

Πέμπτη 16/7 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 10) ΟΡΚΩΜΟΣΙΕΣ 
ΠΤΥΧΙΑ ΣΤΟ GOV.GR 

Πέμπτη 23/7 1:00-3:00 μ.μ. Unitron (Παρουσίαση 11) ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΣΤΟ UNITRON 
ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΣΤΟ EDUPORTAL 
ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ 

    

    

ΟΚΤΩΒΡΙΟΣ 2026    

Πέμπτη 8/10 12:30-3:00 μ.μ. Πρακτική Εκπαίδευση στο 
Word 365 

ΒΑΣΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ & ΕΡΓΑΛΕΙΑ 

Πέμπτη 15/10 12:30-3:00 μ.μ. Πρακτική Εκπαίδευση στο 
Word 365 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
ΣΥΓΧΩΝΕΥΣΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ – ΑΥΤΟΜΑΤΗ ΔΙΟΡΘΩΣΗ – ΥΠΑΓΟΡΕΥΣΗ 
ΚΕΙΜΕΝΟΥ - ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ 

Πέμπτη 22/10 12:30-3:00 μ.μ. Πρακτική Εκπαίδευση στο 
Excel 365 

ΒΑΣΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ & ΕΡΓΑΛΕΙΑ 

Πέμπτη 29/10 12:30-3:00 μ.μ. Πρακτική Εκπαίδευση στο 
Excel 365 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 
ΒΑΣΙΚΕΣ ΣΥΝΑΡΤΗΣΕΙΣ - ΓΡΑΦΗΜΑΤΑ 

    

ΝΟΕΜΒΡΙΟΣ 2026    

Πέμπτη 5/11 1:00-3:00 μ.μ. Πρακτική Εκπαίδευση στο 
PowerPoint 365 

ΒΑΣΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ & ΕΡΓΑΛΕΙΑ 

Πέμπτη 12/11 12:00-2:30 μ.μ. Εισαγωγή στο Wordpress Εισαγωγή στο Wordpress 
Εγκατάσταση Wordpress 
Επεξεργασία περιεχομένου 

Πέμπτη 19/11 12:00-2:30 μ.μ. Εισαγωγή στο Wordpress Εισαγωγή στο Wordpress 
Εγκατάσταση Wordpress 
Επεξεργασία περιεχομένου 

 


